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พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงา
น   ขัน้ตอนการปฏิบัต ิ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวนั 
เพื่อเขียน บนัทึกประจ าวนัเอกสารหาย 
2. 
พนกังานสอบสวนลงนามในบนัทึกประ
จ าวนัในข้อท่ีรับแจ้ง3. 
เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวนัมอบส าเนา 
บนัทึกประจ าวนัให้ผู้แจ้ง* 
ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใช้บริกา
รได้ ที่สถานีต ารวจใกล้เคียงที่สะดวก 
แจ้งความ ออนไลน์ 
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นบัตัง้เวลาท่ีเจ้าหน้าท่ีรับแจ้ง 

2. การเปรียบเทียบปรับ 
ตามใบสัง่ 

 
1. 
น าใบสัง่ไปพบพนกังานสอบสวนเพื่อก า
หนดอตัราเปรียบเทียบปรับ2. 
ช าระค่าปรับท่ีเสมียนเปรียบเทียบปรับ 
รับใบเสร็จ 
และใบอนญุาตขบัขี่(กรณีไม่ต้อง 
บนัทึกคะแนน)* 
ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถใช้ 
บริการช 
าระค่าปรับทางไปรษณีย์หรือธนาคา 

ภายใน 30 นาที นบัตัง้เวลาท่ีเจ้าหน้าท่ีรับแจ้ง 



3. การส าเนาบนัทึกประจ าวนั  
เกี่ยวกบัคด 

1. 
ยื่นค าร้องขอคดัส าเนาบนัทึกประจ าวนั 
ต่อพนกังานสอบสวน2. 
เมื่อหวัหน้าสถานีพิจารณาแล้วม ี
ความเห็นอนญุาต3. 
เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ 
าวนัส าเนาบนัทึก 
ประจ าวนัให้นายต ารวจสญัญาบตัรรับร
อง ส าเนาถกูต้อง มอบให้กบัผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาที - วนัเวลาราชการ 

4. การขอถอนค าร้องทกุข์ 1. พนกังานสอบสวนเวรเจ้าของคดี หรือ 
ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบคดีและ 
อธิบายขัน้ตอนการด าเนินคดี 
3. 
บนัทึกปากค าและลงลายมือช่ือในสมบุั
ญชี 
ยึดและรักษาทรพัย์(กรณียึดของกลาง) 
ลง 
บนัทึกประจ าวนับนัทึกการถอนค าร้องทุ
กข์ คดีความผิดอนัยอมความได้ 

ภายใน 1 ชัว่โมง  

5. การแจ้งความเป็นหลกัฐาน  
กรณีไมเ่กีย่วกบัคด 

1. 
พนกังานสอบสวนซกัถามรายละเอียด 
ข้อเท็จจริงและตรวจสอบหลกัฐาน 
เอกสารท่ี เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 
2. ลงบนัทึกประจ าวนั 

ภายใน 1 ชัว่โมง  

6. การขอประกนัตวัผู้ต้องหา 1. 
ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องน า 
หลกัประกนัยื่นค าร้องขอปล่อยชัว่คราว
ต่อ พนกังานสอบสวน 
หรือเจ้าพนกังานต ารวจ  
2. 
พนกังานสอบสวนตรวจสอบหลกัฐาน 
ถกูต้องครบถ้วน 

ภายใน 24 
ชัว่โมงนบัแต่เวลาท่ียื่นค าร้องต่อ 

พนกังานสอบสวน 
หรือเจ้าพนกังานต ารวจ 

กรณีเหตจุ าเป็นไม่อาจสัง่ปล่อยชัว่
คราวได้ให้ 

พิจารณาให้เสร็จสิน้ภายใน 24 

1. พนกังานสอบสวนได้ท าการสอบสวน 
พิมพ์ลายนิว้มือผู้ต้องหาแล้ว 
2. หลกัฐานเกี่ยวกบัผู้ประกนัครบถ้วน 
3. 
หลกัฐานเกี่ยวกบัหลกัประกนัครบถ้วน  
4. 
พนกังานสอบสวนเป็นผู้มีอ านาจวินิจฉัย 
ค าร้องยกเว้น 



3. บนัทึกสญัญาประกนั 
และมีความเห็นควร 
หรือไม่ควรอนญุาตให้ประกนั 
4. 
ผู้มีอ านาจสัง่อนญุาตหรือไม่อนญุาตให้ 
ประกนั 
5. กรณีท่ีอนญุาต ให้ออกหลกัฐานรับ 
หลกัประกนัและสญัญาประกนัคู่ฉบบัม
อบให้ นายประกนั 
6. 
เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวนัท าการบนัทึก 
ประจ าวนัเพื่อปล่อยตวั 
หรือไม่ปล่อยตวั ผู้ต้องหา 

ชัว่โมง นบัแต่ 
เวลาท่ียื่นค าร้องขอปล่อยชัว่คราว 

 
 

4.1 คดีความผิดต่อพระมหากษัตริย ์
พระ ราชินีรัชทายาท 
และผู้ส าเร็จราชการแทน 
 4.2 
คดีความผิดความมัน่คงของรัฐภายใน 
ราชอาณาจกัร 4.3 
คดีอกุฉกรรจ์สะเทือนขวญั 

7. 
การคืนหลกัทรัพย์ที่น ามาประกนั
ผู้ต้องหา 

1. 
น าหลกัฐานรับหลกัประกนัตวัผู้ต้องหา 
พบพนกังานสอบสวนหรือเจ้าหน้าท่ีธุรก
าร ทางคดี 
2. 
พนกังานสอบสวนหรือเจ้าหน้าธุรการทา
ง 
คดีตรวจสอบและบนัทึกผลคดีถึงท่ีสดุห
รือ บนัทึกเหตท่ีุถอนคดีได้ 
3. พนกังานสอบสวนมีความเห็นให้ถอน 
สญัญาประกนั 
4. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวนัลงบนัทึก 
ประจ าวนั 
และมอบหลกัทรัพย์คืนให้นาย ประกนั 

ภายใน 24 
ชัว่โมงในวนัเวลาราชการนบัแต่ 

เวลาท่ียื่นหลกัฐานประกนัตวัผู้ต้อง
หาต่อ พนกังานสอบสวนภายใน 1 

วนัท าการนบัแต่ วนั 
ยื่นหลกัฐานประกนัตวัผู้ต้องหาต่อ 

พนกังานสอบสวนภายใน  
1วนั 

1. 
หลกัทรัพย์ที่เก็บรักษาอยู่ท่ีสถานีต ารวจ 
2. พนกังานสอบสวนเป็นผู้มีอ 
านาจวินิจฉัยคืน  หลกัทรัพย์ประกนั 
1. 
หลกัทรัพย์ไม่ได้เก็บรักษาอยู่ท่ีสถานีต า
รวจ  
2. 
พนกังานสอบสวนเป็นผู้มีอ านาจวินิจฉัย 
คืนหลกัประกนั 

8. 
การตรวจสอบสภาพรถในคดีจร
าจร 

1. พนกังานสอบสวนท 
าบนัทึกส่งรถไปตรวจ สภาพ 
2. น ารถไปตรวจสภาพท่ีกองบงัคบั 
การจราจรหรือผู้ช านาญการอื่น แต่ต้อง 
สอบสวนให้ปรากฏความรู้ความช านาญ
ในเร่ืองนัน้ไว้ด้วย 

ภายใน 1 วนั  

9. การคืนของกลางกรณีศาลมีค 
าพิพากษา 
หรือค าสัง่ถึงที่สดุไม่ริบหรือพนกั
งานอยัการ แจ้งให้คืน 

1. น าหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ 
และเอกสารท่ี เกีย่วข้อง 
พบพนกังานสอบสวน 
2. 
พนกังานสอบสวนตรวจสอบหลกัฐาน 
และพิจารณามีความเห็นเสนอผู้มีอ านา
จสัง่ คืนของกลาง 
3. 
ลงบนัทึกประจ าวนัคืนของกลางและลง 
ลายมือช่ือรับในสมดุบญัชยีึด 
และรักษาทรพัย์ 

ภายใน 1 ชัว่โมง  



10. 
การแจ้งความคืบหน้าของคด 

- พนกังานสอบสวนแจ้งเป็นหนงัสือถึง 
ผู้ เสียหาย 
 

 

ภายใน 1 
เดือนจนกว่าการสอบสวนจะเสร็จสิ ้

น 

 

11. 
การแจ้งให้ญาติหรือบคุคลท่ีผู้ต้อ
งหา 
ไว้วางใจทราบการจบักมุเมื่อผู้ถู
กจบัร้องขอ 

- 
เจ้าพนกังานต ารวจผู้ควบคมุผู้ต้องหาเป็
นผู้  แจ้งหรือประสานงานต ารวจท้องท่ี 
ท่ีญาติ 
หรือบคุคลท่ีผู้ต้องหาไว้วางใจมีภมูิล าเน
าอยู่ เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ชัว่โมง  

 

 


